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Broj dokumenta: UZ/PR/26-11-3
Rijeka, 14.09.2026.

Na temelju ¢lanaka 12. i 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine, br. 120/16, 114/22
i 48/26; dalje u tekstu: ZUN 2016) i €lanka 18. Drustvenog ugovora Energo d.o.o. Rijeka, direktor
trgovackog drustva ENERGO d.o.0. Rijeka, za proizvodnju i distribuciju toplinske energije i plina
(dalje u tekstu: Naruditelj) dana 14. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
o nacinu provodenja postupka jednostavne nabave robe, usluga i radova

. OPCE ODREDBE
: Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez
PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), &iji je narucitelj Energo d.o.o. (dalje u tekstu:
Naruditelj).

(2) Narucitelj je obvezan provoditi postupke jednostavne nabave na nadin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trodenje javnih sredstava.

(3) Za postupanje na temelju ovoga Pravilnika, na odgovarajuci se nac¢in mogu primijeniti odredbe
ZJN 2016 i podzakonskih propisa temeljem ZJN 2016. .

(4) lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutraini i odnose se na
muske i Zenske osobe.

(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave, sukladno ovom Pravilniku, koristi se moguénost
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije, kao i sredstva koja nisu elektroni¢ka te njihova
kombinacija ukoliko je potrebno.

(6) Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), modul jednostavna
nabava i elektroni¢ka posta Naruditelja.

. NACGELA | ANALIZA TRZISTA

Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Naruditelj je
obvezan postovati temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nacelo siobode kretanja
robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, kao i nagela koja
proizlaze iz navedenih nagela (naéelo trZisnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nagelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti).
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Iv.

Jednostavha nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

. Clanak 3.
U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave moze se provesti analiza trziSta koja
obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju
na trziStu te drugim okolnostima koje utje€u na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim
sredstvima i potrebama organizacijskih jedinica Narugitelja.

Informacije prikupljene analizom trziSta ne smiju se interpretirati na nacin da imaju za posljedicu
narusavanje trziSnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

SUKOB INTERESA
Clanak 4.
Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzi§nog

natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sprijeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75.-83. ZJN 2016.

IZUZECA

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na jednostavnu nabavu ¢iji je predmet nabave odreden kao izuzecée
od primjene ZJN 2016 temeljem ¢lanaka 29., 30. i 34. ZJN 2016.

V.

(1)

(2)

(3)

VL

(1)

(2)

PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 6.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivho odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljuéujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja
ugovora.

PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Clanak 7.
U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, osim predmeta nabave koji su sukladno ZJN 2016 odredeni
kao izuzece od njegove primjene.

Iznimno od prethodnog stavka, a temeljem ¢&lanka 28. stavka 7. ZJN 2016, u registru ugovora i
okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za &iju nabavu je Narucitelj sklopio ugovore
temeljem izuzeéa od primjene ZJN 2016 propisanih ¢lancima 33. i 34. ZJN 2016 s
obrazloZzenjem razloga za izuzede.
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Vil. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:

1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 7.500,00 eura bez PDV-a,

2) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.500,00 eura bez PDV-a, a
manije ili jednake 15.000,00 eura bez PDV-3a,

3) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje ili
jednake 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura
bez PDV-a za radove,

4) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 7.500,00 eura bez PDV-a

Clanak 9.
(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 7.500,00 eura bez PDV-a moze se
provesti izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom
kojem se poziv na dostavu ponude upuéuje pisanim putem, telefonski ili elektroni¢kom postom.

(2) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponude moze
se uputiti prema jednom ili viSe gospodarskih subjekata i/ili objaviti na internetskim stranicama
Naruéitelja.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 7.500,00 eura bez PDV-a, a
manje ili jednake 15.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 10.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 7.500,00 eura bez PDV-a, a
manje ili jednake 15.000,00 eura bez PDV-a moze se provesti objavom poziva na dostavu
ponuda na internetskim stranicama Narugitelja ili slanjem poziva za dostavu ponuda na adresu
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

(2) lznimno, iz razloga iznimne Zurnosti ili drugih detaljno obrazloZenih i opravdanih razloga, ako
realizaciju predmeta nabave najuéinkovitije mozZe izvrsiti odredeni gospodarski subjekt ili ukoliko
trenutno na trzistu nema 3 (tri) gospodarska subjekta koji isporuéuju robu, izvode radove ili
pruzaju usluge, Narucitelj mozZe zatraZiti ponudu od manjeg broja gospodarskih subjekata
odnosno i od jednog gospodarskog subjekta.

(3) U navedenom slucaju obrazlozenje sastavlja i podnosi sektor / sluzba / odjel Naruéitelja koji je
pokrenuo postupak jednostavne nabave te ono E&ini sastavni dio Zahtjeva za pokretanje
postupka nabave.

(4) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, postupci jednostavne nabave iz
ovoga ¢lanka mogu se provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upudivanjem
poziva odabranim gospodarskim subjektima, uz odgovarajuéu primjenu &lanka 11. ovoga
Pravilnika, ili javhom objavom poziva, uz odgovarajucu primjenu élanka 12. stavaka 1. i 2. ovoga
Pravilnika.
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Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje ili
jednake 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura
bez PDV-a za radove

Clanak 11.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje i
jednake 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manije ili jednake 45.000,00 eura
bez PDV-a za radove provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upudéivanjem
Poziva na dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima.

(2) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u pravilu
najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima. Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti iskljucivo
gospodarskim subjektima koji su registrirani na EOJN RH.

(3) lznimno, iz razloga iznimne Zurnosti ili drugih detaljno obrazioZenih i opravdanih razloga, ako
realizaciju predmeta nabave najucinkovitije moze izvrsiti odredeni gospodarski subjekt ili ukoliko
trenutno na trziStu nema 3 (tri) gospodarska subjekta koji isporuéuju robu, izvode radove ili
pruzaju usluge, Narucitelj moze zatraZiti ponudu od manjeg broja gospodarskih subjekata
odnosno i od jednog gospodarskog subjekta.

(4) U navedenom slu€aju obrazloZenje sastavlja i podnosi sektor / sluzba / odjel Naruéitelja koja je
pokrenula postupak jednostavne nabave te ono &ini sastavni dio Zahtjeva za pokretanje
postupka nabave.

(5) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja postupci jednostavne nabave iz
stavka 1. ovoga €lanka mogu se provesti javhom objavom poziva putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, na nacin da svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno vec¢e od 45.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove

Clanak 12.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove provodi se putem javne objave poziva u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH, na nacdin da svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
predati ponudu.

(2) Prilikom pripreme postupka jednostavne nabave iz prethodnog stavka mogu se odabrati
gospodarski subjekti kojima ¢ée biti upuéen dodatni poziv na sudjelovanje u postupku.

(3) Iznimno od obveze javne objave poziva iz stavka 1. ovoga &lanka, a sukladno ¢lanku 15. stavku
7. ZIN 2016, moze se primijeniti postupak iz ¢lanka 11. stavaka 1. do 4. ovoga Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe
2. ako iz tehni€kih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljudivih prava, ukljuéujuéi prava mtelektualnog vlasnistva
¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.
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Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Prije slanja bilo kakvog poziva, nadlezna osoba (direktor ili voditelj sektora / sluzbe / odjela
Naruditelja) mora pisanim internim nalogom utvrditi jednu od takvih okolnosti.

Uz poziv za dostavu ponuda, odnosno u spisu postupka, prilaze se dokazna dokumentacija o
okolnostima i razlozima primjene iznimke, osobito e-mailovi, tehni¢ka izvjeséa, fotografije,
potvrde servisa i druga odgovarajuéa dokumentacija.

O primjeni iznimke sastavlja se interni zapisnik koji potpisuju ovlastene osobe i koji se Cuva
najmanje pet godina od zavrSetka postupka.

NADLEZNOST | POCETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 7.500,00 eura bez PDV-a
pokre¢u se na temelju zahtjeva za nabavu pojedinog sektora / sluzbe / odjela Narucitelja.
Zahtjev se mozZe dostaviti elektronickom postom ili osobno na obrascu Zahtjeva za pokretanje
postupka nabave Sluzbi za financije i podr§ku poslovanju.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 7.500,00 eura bez
PDV-a pokrec¢u se iskljuéivo na temelju Zahtjeva za pokretanje postupka nabave pojedinog
sektora / sluzbe / odjela Narucitelja na propisanom obrascu.

Sektor / sluzba / odjel Naruéitelja odgovorna je za pravodobno dostavljanje zahtjeva iz stavaka
1.1 2. ovoga ¢lanka.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 7.500,00 eura bez
PDV-a mozZe se provesti ukoliko je jednostavna nabava predvidena planom nabave.

Ukoliko jednostavna nabava iz prethodnog stavka nije predvidena planom nabave za
kalendarsku godinu, Naruéitelj je u obvezi dopuniti i izmijeniti plan nabave prije pripreme i
provedbe jednostavne nabave na temelju dostavljenog obrasca Zahtjeva za izmjenom plana
nabave od strane sektora / sluzbe / odjela Narucitelja.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika mozZe pripremiti i provesti Sluzba
za financije i podrsku poslovanju Naruéitelja temeljem zahtjeva za nabavu pojedinog sektora /
sluzbe / odjela Narucitelja.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanaka 10., 11. i 12. ovoga Pravilnika priprema i provodi
Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) temeljem
Odluke, koju donosi direktor.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave sektor / sluzba / odjel Naruéitelja moze provesti
analizu trzista za predmet nabave roba, radova ili usluga koja obuhvaéa prikupljanje informacija
o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trzistu te drugim okolnostima
koji utje€u na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim sredstvima i potrebama sektora / sluzbe
/ odjela Naruéitelja te o tome sastaviti biljesku ili drugi odgovarajuéi dokument (obrazac Analize
trzista).

Povjerenstvo se sastoji od najmanje dva (2) &lana, a &lanovi ne moraju biti zaposlenici
Narucitelja.

(10) Postupak jednostavne nabave zapocinje danom upuéivanja poziva na dostavu ponude, danom

objave poziva na internetskim stranicama Naru€itelja ili danom javne objave poziva putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, ovisno o nacinu provedbe postupka propisanim ovim
Pravilnikom.
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PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Poziv

Clanak 14.
Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin
da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponuda mora omoguéiti izradun cijena bez preuzimanja neuobicajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

Poziv moze sadrzavati obrasce, predloSke zahtijevanih dokumenata, izjave i sliéno, prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi te skice, nacrte, planove, projekte, studije i sliéne dokumente na
temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni zadaci.

Opseg podataka iz prethodnog stavka sadrzanih u pozivu ovisi o predmetu jednostavne nabave.

Clanak 15.
Osnove za iskljuéenje gospodarskih subjekata, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, norme,
jamstva i ostali zahtjevi i uvjeti navedeni u pozivu, utvrduju se u sluéaju kada je ispunjavanje tih
uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje ugovora/narudzbenice.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija ponuda,
a moze se odrediti samo cijena kao jedini kriterij za odabir ponude te u tom sluéaju relativni
ponder cijene moze biti 100%.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
Rokovi

Clanak 16.
Rok za dostavu ponuda iz €lanka 9. ovoga Pravilnika ne moze biti kraéi od 2 radna dana od
dana objave ili slanja Poziva na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda iz élanaka 10., 11. i 12. ovoga Pravilnika ne moze biti kraéi od 5 radnih
dana od dana objave ili slanja Poziva na dostavu ponuda.

Iznimno od stavka 2. ovoga élanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i
rok provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kraéi rok za dostavu ponude.

Clanak 17.
Za vrijeme roka za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iz &lanaka 10., 11.i12.
ovoga Pravilnika gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije, objasnjenja ili
izmjene u vezi s pozivom na nadin na koji je poziv dostavljen odnosno objavljen, a najkasnije
tijekom drugog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev iz prethodnog stavka dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan
odgovor, dodatne informacije i objasnjenja bez odgode, a najkasnije do roka odredenog za
dostavu ponuda, staviti na raspolaganje na isti nacin kao i osnovni poziv, bez navodenja
podataka o podnositelju zahtjeva te moze po potrebi produljiti rok za dostavu ponude.
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PONUDA

Clanak 18.
Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti
radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva i izraduje se na hrvatskom jeziku i atini€nom
pismu.

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se u eurima.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva te ne smije mijenjati
ni nadopunjavati tekst dokumentacije o nabavi.

Ponude se dostavljaju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ako se postupak provodi
u EOJN RH. U ostalim sluCajevima ponude se dostavljaju elektronickom postom, postom,
kurirskom sluzbom ili osobnom dostavom, ovisno o nacinu dostave odredenom u pozivu na
dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda
dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda ili kona¢na ponuda se ne smije mijenjati, osim u
slu¢aju pregovaranja ako je moguénost pregovaranja unaprijed navedena u Dokumentaciji o
nabavi.

Ponuda obvezuje ponuditelia do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja
ponuditelj mozZe produziti rok valjanosti svoje ponude.

Smatra se da ponuda dostavljena elektroniékim sredstvima komunikacije putem EOJN RH
obvezuje ponuditelja u roku valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije te Narugitelj
ne smije odbiti takvu ponudu samo zbog toga razloga.

OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDE
Otvaranje ponuda
Clanak 19.
U postupcima jednostavne nabave iz élanka 9. ovoga Pravilnika otvaranje ponuda nije javno, a

otvara ih najmanje jedan zaposlenik Naruditelja.

U postupcima jednostavne nabave iz Clanaka 10. i 11. ovoga Pravilnika otvaranje ponuda nije
javno, a otvara ih najmanje jedan ¢lan Povjerenstva.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 12. stavka 1. ovoga Pravilnika otvaranje ponuda je
javno, a otvara ih najmanje jedan ¢&lan Povjerenstva.

Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i druge osobe.
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Clanak 20.
U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu, bez potrebe
za intervencijom Narugéitelja, i pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda.

U sluéajevima kada se zahtijeva dostava dijelova ponude fizi€kim putem (npr. jamstva ili uzorci),
sustav otvara samo elektroni¢ke dijelove ponuda, dok se pristigli fizicki dijelovi moraju
evidentirati u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

Pregled i ocjena ponuda

Clanak 21.
U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika u pravilu se ne provodi formalni
postupak pregleda i ocjene ponuda, ne sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda niti se
donosi odluka o odabiru ili ponistenju.

U postupcima jednostavne nabave iz élanaka 10., 11. i 12. ovoga Pravilnika, nakon otvaranja
ponuda, provodi se formalni postupak pregleda i ocjene ponuda, o éemu se sastavlja zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda te donosi odluka o odabiru ili ponistenju.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda moze se od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje
ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka radunske pogreske, obrazlozenje
neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o raspolaganju
resursima subjekta na ¢&iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo olitovanje povezano s
pregledom i ocjenom ponude.

Narucitelj moze pregovarati o cijeni ili drugim uvjetima ako je moguénost pregovaranja unaprijed
navedena u Dokumentaciji o nabavi i omoguéena svim ponuditeljima pod jednakim uvjetima.
Minimalni zahtjevi predmeta nabave, osnove za iskljuéenje, minimalni uvjeti sposobnosti i kriteriji
odabira ne mogu biti predmet pregovaranja.

Narugitelj moze traziti revidiranu ponudu ponuditelja.

Narucitelj nije obvezan provesti pregovaranje ako je Dokumentacijom zadrzao tu moguénost.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢&lanka 10. ovoga Pravilnika komunikacija izmedu
Naruéitelja i gospodarskih subjekata provodi se putem elektroni¢ke poste, osim ako se postupak
provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u kojem se sludaju komunikacija
provodi putem sustava EOJN RH. U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanaka 11. i 12. ovoga
Pravilnika sva komunikacija i razmjena podataka izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata
provodi se isklju¢ivo putem sustava EOJN RH.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude donosi se odluka o
odabiru ili ponistenju, a najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim
ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi potreba za dodatnim rokovima zbog razjasnjenja,
upotpune ili dostave nuznih informacija ili dokumentacije koju treba dostaviti gospodarski
subjekt.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju &lanovi Povjerenstva, a odluku o odabiru ili
ponistenju direktor, na prijedlog Povjerenstva.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika koji se ne provode putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se na dokaziv
naéin svim ponuditeljima, na isti nain kao i osnovni poziv.
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(9) U postupcima jednostavne nabave iz &lanaka 11. i 12. ovoga Pravilnika te u postupcima iz
¢lanka 10. ovoga Pravilnika koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
odluka o odabiru ili ponistenju javno se objavljuje u EOJN RH, uz generiranje zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda.

(10)U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 10. ovoga Pravilnika odluka o odabiru ili ponistenju
postaje izvr$na dostavom odluke svim ponuditeljima, nakon ¢ega Naruéitelj moze sklopiti ugovor
o0 jednostavnoj nabavi ili ispostaviti narudzbenicu.

(11)U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanaka 11. i 12. ovoga Pravilnika Naruéitelj ne smije
sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi ili ispostaviti narudzbenicu u roku od 5 dana od dana
objave odluke o odabiru (u daljnjem tekstu: rok mirovanja).

(12) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave sudjelovao samo jedan
ponuditelj €ija je ponuda ujedno i odabrana.

(13) Odluka o odabiru odnosno ponistenju postaje izvr$na:
a) istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavijen,
b) dostavom odluke strankama kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak,
ako je na odluku izjavljen prigovor,
¢) dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Xll. RAZLOZI ZA PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 22.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave u sluéajevima iz ¢lanka 298. ZJN 2016.

Xill. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA/NARUDZBENICE

Clanak 23.
(1) Ugovor mora biti potpisan, a narudZbenica izdana u roku od 30 dana od dana izvrSnosti odluke
o odabiru za jednostavnu nabavu iz ¢lanaka 10., 11. i 12. ovoga Pravilnika, odnosno od dana
prihvata ponude za jednostavnu nabavu iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika.

(2) Ugovor mora biti skloplien odnosno narudzbenica izdana u skladu s uvjetima Poziva i
odabranom ponudom. ZaduZena osoba Naruditelja koju odredi direktor obvezna je pratiti je i
izvr$enje ugovora ili narudzbenice u skladu s uvjetima Poziva i odabranom ponudom.

(3) Zajednostavnu nabavu iz €lanka 9. ovoga Pravilnika, za koju direktor ne odredi zaduZzenu osobu
za pracenje izvr§enja ugovora ili narudzbenice, izvrenje prati sektor / sluzba / odjel Narucitelja
koja je podnijela zahtjev za nabavu.

(4) Ugovor ili narudzbenica tijekom njihova trajanja mogu se izmijeniti bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave samo u slu€¢ajevima odredenim &lankom 314. stavkom 1. ZJN
2016, pod uvjetom da ukupna vrijednost s izmjenama ne prelazi pragove iz ¢lanka 8. ovoga
Pravilnika.

(5) O sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi, izdavanju narudZbenice te njihovim izmjenama

odlu¢uje direktor, na prijedlog Povjerenstva, zaduzene osobe Naruditelja iz stavka 2. ovoga
¢lanka ili sektor / sluzba / odjel iz stavka 3. ovoga ¢lanka, kada je primjenijivo.
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PRAVNA ZASTITA

Clanak 24.
Gospodarski subjekt koji je podnio ponudu u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena
vrijednost veéa od 15.000,00 eura bez PDV-a, moze putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH izjaviti pisani prigovor direktoru, ako smatra da su mu povrijedena odredena prava
zbog €ega bi mogao pretrpjeti $tetu u postupku jednostavne nabave.

Prigovor se izjavljuje u roku od 5 dana od dana primitka Odluke o odabiru ili ponis§tenju u odnosu
na sadrzaj poziva, postupak pregleda, ocjene i odabira ponude ili razloge ponistenja.

Prigovor u odnosu na sadrzaj poziva za dostavu ponuda ne mozZe izjaviti gospodarski subjekt
koji za vrijeme roka za dostavu ponuda nije zahtijevao dodatne informacije, objadnjenja ili
izmjene u vezi s pozivom putem EOJN RH.

Osoba koja sudjeluje u odlu€ivanju o prigovoru i predlaze direktoru tekst odluke o prigovoru ne
smije biti osoba koja je sudjelovala u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji
se prigovor odnosi, a odreduje ju direktor.

Prigovor sadrzi:
1) podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuéi identifikacijski
broj, adresa sjedista ili prebivalista),
2) predmet prigovora,
3) broj objave jednostavne nabave,
4) opis nepravilnosti i obrazioZenje,
5) dokaze ukoliko je primjenijivo,
6) zahtjev.

Prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice, a direktor je obvezan odiuciti o
prigovoru pisanom odlukom u roku od 5 dana od primitka prigovora.

U postupku odluéivanja o prigovoru direktor moze:
a) obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,
b) odbaciti prigovor koji je nepravodoban,
c) odbiti prigovor kao neosnovan,
d) usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili poniStenju, nakon ¢ega ¢e se provesti
ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili ponistenju.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u odnosu na izjavljivanje
prigovora.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.
Pri provedbi postupaka iz ovog Pravilnika primjenjuju se i svi drugi vazecéi zakoni i propisi

relevantni za predmet nabave (npr. Zakon o obveznim odnosima).

Narucitelj je duZzan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave éuvati najmanje Cetiri
(4) godine od zavrdetka postupka jednostavne nabave.
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Clanak 26.
(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do 31. kolovoza 2026. dovrsit ¢ée se prema Odluci
IK/OSID/17-23-5 od 17. svibnja 2023. godine.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti od 1. rujna 2026. nadalje provode se prema odredbama
ovog Pravilnika.

(3) Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Narucitelja odmah po njezinu donoSenju,
a najkasnije prvog radnog dana nakon dana donosenja, na mjestu predvidenom za objavu opéih
akata i akata o jednostavnoj nabavi.

(4) Naruditelj ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, mora udiniti dostupnima u
Elektroniékom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno ZJN 2016.

(5) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka IK/OSID/17-23-5 od 17. svibnja
2023. godine.

(6) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a njegova izmjena od 14. rujna 2026.
godine.

DIREKTOR
Marko Krizapec, . ing., EMBA
jg Z{f'é@nergq

Pravilnik dgstaviti: dro.a:Hieha

- Direktorifna sektora i rukovoditeljima sluzbi Drustva

: Pismojyana; ovdje

- Objava na internetskoj stranici ENERGO d.o.0. Rijeka

- Objava u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (EOJN RH)
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