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Rijeka, 19.03.2025.

Predmet:

Poziv na dostavu ponude za predmet nabave: POSTANSKE USLUGE, Ev.br.nabave: 20/24

Postovani,

Pozivamo Vas da za Drustvo Energo d.o.0., Dolac 14, 51000 Rijeka; OIB: 99393766301 dostavite
ponudu za predmet nabave: POSTANSKE USLUGE, CPV: 64100000-7, Postanske i kurirske
usluge, sukladno uputama iz ovog poziva i TroSkovnika koji je sastavni dio ovog Poziva.

Sluzba/osoba zaduzena za komunikaciju s ponuditeljima:
Davor Brusi¢ mag.oec.

Energo d.o.o., Dolac 14/1, 51000 Rijeka, OIB: 99393766301
E-mail: nabava@energo.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruéitelja i gospodarskih subjekata
obavlja se putem elektroni¢ke poste.

Procijenjena vrijednost nabave:

Ukupna procijenjana vrijednost nabave iznosi 15.000,00 EUR-a bez PDV-a.

Stvarna nabavljena koli¢ina usluge na temelju sklopljenog ugovora moze biti ve¢a ili manja od
predvidene (okvirne) koli¢ine.

Kriterij odabira: najniza cijena. Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema
kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Rok za dostavu ponude: 27.03.2025. godine do 10:00 sati.
Rok valjanosti ponude ne smije biti kraci od 60 dana od dana otvaranja ponuda. Ponude s kraéim
rokom valjanosti ponude nece se uzeti u razmatranje.

Ziro ragun: IBAN HR17 23600001101962162 kod Zagrebacka banka d.d.

Ziro radun: IBAN HR37 24020061100401603 kod Erste & Steierméarkische Bank d.d.
Registrirano u TS Rijeka: Tt-95/3158-2, MBS: 040013290, MB: 3456811, 01B: 99393766301
Temeljni kapital Drustva: 33.448.090,00 EUR

Direktor Drustva: Marko Krizanec, dipl.ing., EMBA



Nacin dostave ponude: Svaka pravodobno zaprimliena ponuda upisuje se u Upisnik ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Na zatvorenoj omotnici zabiljezit ¢e se redni broj, datum i vrijeme zaprimanja.

Ponuda dostaviljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Knjigu ponuda ve¢ se kod
Narucitelja evidentira kao zakasSnjela ponuda, obiliezava kao takva te se neotvorena vraéa
posiljatelju bez odgode.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o ponistenju poslat ¢e se Ponuditelju na dokaziv nacin.

Ponuda se dostavlja na adresu Naruéitelja: ENERGO d.o.0., Dolac 14/l, Rijeka ili e-mailom na
adresu: nabava@energo.hr s naznakom: ,Ponuda za predmet nabave POSTANSKE USLUGE
— NE OTVARAJ, Ev.br. 26/25. Na omotnici obavezno navesti naziv, adresu i OIB ponuditelja.

Upute za izradu ponude i uvjeti koje ponuditelj mora postovati:
Tehnicka specifikacija predmeta nabave:

Predmet ovog postupka je nabava postanskih usluga u unutarnjem i medunarodnom postanskom
prometu za potrebe naruditelja ENERGO d.o.o.

Postanske usluge koje su predmet ove nabave obuhvacaju svako postupanje s postanskim
posdiikama od strane davatelja postanskih usluga, a osobito prijam, usmjeravanje, prijenos i
uruéenje postanskih posiljaka u unutarnjem i medunarodnom prometu.

Pri obavljanju usluga koje su predmet ove nabave Ponuditelj je obvezan postupati u skladu
s odredbama Zakona o postanskim uslugama (NN 144/12, 153/13, 78/15, 110/19), opcih
uvjeta davatelja poStanskih usluga za obavljanje postanskih usluga donesenih u skladu s
odredbom &l. 44. Zakona o postanskim uslugama (NN 144/12, 1563/13, 78/15, 110/19) (ukoliko
nisu u suprotnosti sa dokumentacijom o nabavi), aktima Svjetske postanske unije za
postanske usluge u medunarodnom postanskom prometu te svih ostalih vazeéih pozitivnih
propisa koji se odnose na predmet nabave

Za postanske usluge u unutarnjem prometu ponuditelj mora osigurati uruéenje najmanje 85%
postanskih posiljaka najbrze kategorije u roku od jednoga radnog dana, odnosno 95% u roku
od dvaradna dana, a za sve ostale poSiljke u unutarnjem prometu 95% u roku od tri radna dana.

Za posilike koje se odnose na sudjelovanje u upravnim i drugim postupcima, postupanje s
posiljikama i uruéenje mora biti u skladu sa Zakonom o opéem upravnom postupku, Opéem
poreznom zakonu i posebnim propisima koji reguliraju odvijanje tih postupaka.

Za postanske usluge u medunarodnom prometu s drzavama ¢lanicama EU ponuditelj mora
osigurati urucenje 85% postanskih posiljaka najbrze kategorije u roku od &etiri (4) radna dana
odnosno 97% u roku od Sest ( 6 ) radnih dana, a za druge drzave u okviru rokova propisani aktima
Svjetske postanske unije.

U rokove urucenja posiljaka ne uradunavaju se:
- dan prijama posiljke,
- vrijeme kasnjenja zbog neto€ne i nepotpune adrese primatelja,
- vrijeme kasnjenja zbog viSe sile ili zastoja u prometu nastalog bez krivnje davatelje usluge i
- neradni dani

Ponuditelj je duzan osigurati digitalno vodenje poste obiénih i preporu¢enih posiljaka, kao i



omoguciti digitalni prijem istih u svojem postanskom uredu. Praéenje tijeka prijenosa i uru¢enja
posiljaka, kao i komunikaciju s Naruéiteliem, Ponuditelj je duzan osigurati na jedan od slijede¢ih
nadina - e-mailom ili faksom, uz svakodnevno azuriranje digitalne, odnosno elektroni¢ke knjige
obiéne i preporuéene poste.

Neuruéene posiljike Ponuditelj je obvezan pravdati pisanim izvje§¢em (tjedno) e-mailom ili faksom
iz kojeg je jasno vidljiv razlog neuruéenja (nepostoje¢a adresa, pogre$Sna adresa i sl.).

Ponuditelj mora dostaviti ponudu za cjelokupan predmet nabave, za sve stavke na nacin kako je
to definirano u Tro$kovniku.

Mjesto izvr$enja usluge: Cijelo podruéje Republike Hrvatske i medunarodni promet.

Rok izvr§enja predmeta nabave:

Odabrani ponuditelj mora zapoceti sa izvrSenjem usluga odmah po potpisivanju ugovora o nabavi
usluga. Usluge ée se obavljati svakodnevno i kontinuirano, prema potrebama Narucitelja temeljem
zaklju¢enog Ugovora. Ugovor se potpisuje na razdoblje od 12 (dvanaest) mjeseci.

Rokovi dopreme i otpreme poste:

Doprema poste radnim danom osim subote od 07:00 - 07:30 h, otprema poste radnim danom
osim subote od 14:00 do 14:30, na adresi Energo d.o.o., Dolac 14, Rijeka.

Rok, nacin | uvjeti placanja:

Naruditelji sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju raduna u javnoj nabavi (NN 94/2018)
od 1.7.2019. zaprimaju i obraduju elektroniéke radune preko odgovarajuéeg informacijskog
posrednika.

Odabrani ponuditelj kao Izdavatelj elektroni¢kih rauna obvezan je izdavati i slati elektroni¢ke
raéune i pratece isprave sukladno europskoj normi.

Naruditelj se obvezuje dostavljene E-Radune za stvarno isporuéenu robu, platiti u roku 30
(trideset) dana od dana zaprimanja. Naruditelji se obvezuju svoja dugovanja platiti jednim
od zakonskih sredstava plaéanja temeljem zakonskih propisa. Za svako zakasnjelo plaéanje
izvan ugovorenog roka Ponuditelj ¢e obradunati, a Naruditelj platiti zatezne kamate u visini
referentne kamatne stope temeljene na objavi HNB, sukladno Zakonu o obveznim odnosima i
to od datuma dospijeéa obveza do datuma ispunjenja obveze pla¢anja, uzimajuci u obzir broj
kalendarskih dana u godini.

Naruditelj iskljuéuje moguénost izdavanja instrumenata osiguranja, te pla¢anja predujmova.
Ponuda mora sadrzavati:
1. Ispunjen Ponudbeni list

2. izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajué¢eg registra drzave
sjediSta, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, ponuditelj moze
dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. 1zvod ili izjava ne smije biti starija
od 3 (tri) mjeseca racunajuéi do dana isteka roka za dostavu ponuda;

3. Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza



za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 30 (trideset) dana radunajuéi do dana
isteka roka za dostavu ponuda;

4. vazecu potvrda Hrvatske regulatorne agencije za mrezne djelatnosti (HAKOM)
kojom se dokazuje podnoSenje potpune prijave u smislu ¢lanka 18. Zakona o postanskim
uslugama (NN 144/12, 153/13, 78/15, 110/19), odnosno potvrda izdana od strane
HAKOM-a da ima pravo obavljati poStanske usluge koje su predmet nabave

5. U svrhu dokazivanja tehnickih moguénosti i mjera za osiguranje kvalitete ponuditelj mora
dokazati da je tijekom cijele 2021. godine ostvario kontinuiranu kakvoéu obavljanja
postanskih usluga na cijelom podru¢ju Republike Hrvatske na nacin da je u unutarnjem
postanskom prometu urucio najmanje 85% postanskih posiljaka najbrze kategorije u roku od
jednog radnog dana, odnosno najmanje 95% u roku od dva radna dana, a za sve ostale
posilike u unutarnjem prometu uruéenje najmanje 95% u roku od tri radna dana. Navedeno
ponuditelj mora dokazati potvrdom neovisnog mijeritelja koji je obavio kontinuirano mjerenje
u skladu s normama HRN EN 14508 ili jednakovrijedno

Ovim zahtjevom Naruditelj osigurava da ¢e ponuditelj biti tehnicki i struéno sposoban
isporuciti predmet nabave u sukladnosti s trazenim tehni¢kim zahtjevima i rokovima, te
ponuditelj dokazuje primjereno iskustvo, $to ulijeva sigurnost da ¢e ponuditelj (ukoliko bude
izabran) izvrSiti usluge kvalitetno, struéno, pravovremeno i profesionalno;

6. ispunjen izvornik Troskovnika.

Ponuda se izraduje na naéin da &ini cjelinu i na naéin da se onemoguéi naknadno vadenje
ili umetanje listova, a ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na
nacin da se onemogucéi naknadno vadenije ili umetanje listova. Ponude se piSu neizbrisivom
tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Cijena ponude: ponuditelj je duzan jediniéne cijene izraziti bez PDV-a, a cijenu ponude sa i
bez PDV-a. Jediniéne cijene su fiksne tijekom ugovorenog razdoblja od 12 (dvanaest) mjeseci.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza: odabrani ponuditelj se obvezuje, kao
jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, prilikom sklapanja ugovora, dostaviti Naruciteljima bjanko
zaduznicu ili zaduznicu u visini 10% (deset posto) od ugovorene vrijednosti (bez PDV-a), koja
mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s Pravilnikom o obliku i sadrzaju
bjanko zaduznice (NN 115/12) odnosno Pravilnikom o obliku i sadrzaju zaduznice (NN
115/12) i odredbama Ovr8nog zakona (NN 112/12, 25/13, 93/14, 55/16, 73/17, 131/20, 114/22,
06/24).

Napomena:
Na odgovornost davatelja postanskih usluga primjenjuje se vazeci Zakon o postanskim uslugama.

Ostali podaci:

Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.



Komunikaciju i razmjenu informacija po ovoj Dokumentaciji Ponuditelji mogu zahtijevati
iskljucivo elektroniéki i putem prethodno navedenih osoba za kontakt .

Sve izmjene i dopune dokumentacije o nabavi kao i odgovore na eventualna pitanja
potencijalnih ponuditelia Naruditelj ¢e objavijivati na Internet stranicama na kojima je objavio
dokumentaciju o nabavi.

Naruéitelj ne odgovara ni na koji nadin za bilo koje troskove ponuditelja u svezi s
izradom, predajom, ili bilo kojom drugom radnjom vezanom uz pripremu ponude.

S postovanjem,

DIREKTOR
MarKo Krizanec, dipl. ing., EMBA
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